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АДМИНИСТРАЦИЯ
 ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ
 МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.12.2015 № 1066-ПА
г. Котельники

Об утверждении порядка составления

и утверждения отчета о результатах 

деятельности муниципальных учреждений

городского округа Котельники

Московской области и об использовании

закрепленного за ними 

муниципального имущества
В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2010 №114н об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имуществом, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007 №684

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений городского округа Котельники Московской области и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2016 года.

3. Данное постановление разместить на официальном сайте городского округа Котельники Московской области и опубликовать в газете «Котельники сегодня».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации Г.А. Дюкареву.

И.о. руководителя администрации                                                          А.Н. Гавронов

	УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации городского округа Котельники Московской области

от 31.12.2021 № 1066-ПА


ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ОТЧЕТА О РЕЗУЛЬТАТАХ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОТЕЛЬНИКИ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ И ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ ЗАКРЕПЛЕННОГО ЗА НИМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

1. Общее положение

1.1 Настоящий порядок устанавливает правила составления и утверждения Отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений городского округа Котельники Московской области и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества (далее - Отчет) (приложение к настоящему Порядку).

1.2 Отчет составляется муниципальными казенными, бюджетными, и автономными учреждениями (далее - учреждение) в соответствии с требованиями настоящего порядка, утвержденного администрацией городского округа Котельники Московской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных и автономных учреждений, а также осуществляющей бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, в отношении казенных учреждений городского округа Котельники Московской области.

1.3. Отчет автономных учреждений составляется, в том числе с учетом требований, установленных Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007 №684 (далее - Правила №684).

2. Порядок составления отчета

2.1. Отчет составляется учреждениями в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

Администрация городского округа Котельники Московской области, осуществляющая функции и полномочия учредителя, вправе установить иной отчетный период (месяц, квартал, полугодие).

2.2. Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов:

раздел 1 «Общие сведения об учреждении»;

раздел 2 «Результат деятельности учреждения»;

раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».

2.3. В разделе 1 «Общие сведения об учреждении» указываются:

исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);

перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения, на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

средняя заработная плата сотрудников учреждения.

Раздел 1 «Общие сведения об учреждении» по решению администрации городского округа Котельники Московской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя, может включать также иные сведения.

2.4. В разделе 2 «Результат деятельности учреждения» указываются:

изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее - План) относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

сведения об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (для бюджетных и автономных учреждений);

цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры.

Бюджетное и автономное учреждения дополнительно указывают:

суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств и показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения.

2.5. Раздел 2 «Результат деятельности учреждения» по решению администрации городского округа Котельники Московской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя, может включать также иные сведения.

2.6. В разделе 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» учреждениями указываются на начало и конец отчетного года:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.

Бюджетным учреждением дополнительно указывается:

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели;

общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.

Раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за автономным учреждением» составляется автономным учреждением в порядке, установленном Правилами №684.

Раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» по решению администрации городского округа Котельники Московской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя, может включать также иные сведения.

3. Порядок утверждения отчета

3.1. Отчет автономного учреждения утверждается в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях» 

Отчет бюджетных и казенных учреждений утверждается руководителем учреждения и представляется в администрацию городского округа Котельники Московской области, осуществляющей функции и полномочия учредителя, на согласование.

Утвержденный Отчет представляется на согласование в администрацию городского округа Котельники Московской области не позднее 15 февраля года, следующего за отчетным.

Согласование Отчета осуществляют структурные подразделения администрации городского округа Котельники Московской области, отвечающие за достоверность показателей, отраженных в Отчете.
Администрация городского округа Котельники Московской области рассматривает Отчет в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата.

3.2. Учреждение обеспечивает доступность и открытость Отчета путем размещение информации на официальном сайте www.bus.gov.ru в сети Интернет в соответствии с пунктом 6 Приказа Министерства финансов Российской Федерации от 21.07.2011 №86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта».

3.3. При наличии у учреждения и/или органа осуществляющего функции и полномочия учредителя Отчет подлежит размещению на этом сайте не позднее 1 апреля года, следующего за отчетным.

3.4. Информация о сайтах в сети Интернет, должна размещаться на информационных стендах учреждения в доступном для потребителя услуг месте.

	Приложение к Порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципальных учреждений городского округа Котельники Московской области и об использовании закрепленного за ними муниципального  имущества


	СОГЛАСОВАНО

Руководитель администрации городского округа Котельники МО

Подпись               Ф.И.О.

дата
	УТВЕРЖДЕНО

Наблюдательный совет*

(номер и дата протокола)

дата
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель учреждения

Подпись               Ф.И.О.

дата


* Для автономного учреждения

ОТЧЕТ 

о результатах деятельности муниципальных учреждений городского округа Котельники Московской области и об использовании закрепленного за ними муниципального имущества за 20__ год

Раздел 1. Общие сведения об учреждении
	1.1
	Полное наименование учреждения
	

	1.2
	Сокращенное наименование учреждения
	

	1.3
	Дата государственной регистрации
	

	1.4
	ОГРН
	

	1.5
	ИНН/КПП
	

	1.6
	Основные виды деятельности
	

	1.7
	Иные виды деятельности, не являющиеся основными
	

	1.8
	Перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами с указание потребителей указанных услуг(работ)
	

	1.9
	Перечень разрешительных документов (с указание номеров, даты выдачи и сроков действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность
	

	1.10
	Юридический адрес
	

	1.11
	Телефон
	

	1.12
	Адрес электронной почты
	

	1.13
	Учредитель
	

	1.14 
	Состав наблюдательного совета *
	Наименование должности, Ф.И.О 
	Решение о назначении
	Срок полномочий

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1.15
	Должность и Ф.И.О руководителя учреждения
	
	
	


*  Заполняется автономными учреждениями

1.16 Информация о сотрудниках учреждения

	Категория работников
	Численность работников на начало отчетного периода
	Численность работников на конец отчетного периода
	Квалификация работников (уровень профессионального образования)**
	Причины изменения штатных единиц

	
	по штату
	факт
	по штату
	факт
	на начало отчетного периода
	на конец отчетного периода
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Руководители
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты
	
	
	
	
	
	
	

	Служащие
	
	
	
	
	
	
	

	Рабочие
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	


** Уровень профессионального образования: высшее-1, неполное высшее-2, среднее профессиональное-3, начальное профессиональное-4, среднее (полное) общее-5, основное общее-6, не имеют основного общего-7. 

1.17 Информация о заработной плате работников учреждения

	Категория работников
	Расходы на оплату труда (руб.)
	Средняя заработная плата (руб.)

	
	отчетный год
	отчетный год

	1
	2
	3

	Руководители
	
	
	
	

	Специалисты
	
	
	
	

	Служащие
	
	
	
	

	Рабочие
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения

	Код стр.
	Наименование показателя
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода
	Изменение %

	2.1
	Балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества
	
	
	

	2.2
	Балансовая (остаточная) стоимость особо ценного имущества
	
	
	

	2.3
	Общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей
	
	
	

	2.4
	Дебиторская задолженность в разрезе поступлений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, в том числе:
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	…
	
	
	

	2.5
	Просроченная дебиторская задолженность нереальная к взысканию (руб.)
	
	
	

	2.6
	Причины образования дебиторской задолженности, нереальной к взысканию
	
	
	

	2.7 
	Кредиторская задолженность в разрезе поступлений, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения, в том числе:
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	…
	
	
	

	2.8
	Просроченная кредиторская задолженность (руб.)
	
	
	

	2.9
	Причины образования просроченной кредиторской задолженности
	
	
	


	Код стр.
	Наименование показателя
	Отчетный год

	2.10
	Общая сумма доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ)(руб.) 
	

	2.11
	Цена (тарифы) на платные услуги(работы), оказываемые потребителям(в динамике в течение отчетного года)(руб.) в том числе:
	

	
	1 квартал
	

	
	2 квартал
	

	
	3 квартал
	

	
	4 квартал
	

	2.12
	Общая сумма доходов, полученная от иной приносящей доход деятельности (руб.) 
	

	2.13
	Цены (тарифы) на доходы, полученные от иной приносящей доход деятельности (в динамике в течение отчетного года)(руб.) в том числе:
	

	
	1 квартал
	

	
	2 квартал
	

	
	3 квартал
	

	
	4 квартал 
	


	Код стр.
	Наименование показателя
	Отчетный год
	Предыдущий год
	Изменение %

	2.14
	Общие суммы прибыли учреждения после налогообложения в отчетном финансовом году, образовавшейся в связи с оказанием учреждением платных услуг (работ) (руб.)
	
	
	

	2.15
	Проверка деятельности учреждения: тема проверки, орган, осуществивший проверку, результаты проверки, меры по устранению нарушений
	


	2.16
	Общее число потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей) в том числе:
	
	
	

	
	Услуга 1
	
	
	

	
	Услуга 2
	
	
	

	
	Услуга 3
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.17
	Количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры (шт.)
	

	Код стр.
	Наименование показателя
	Утвержденная величина муниципального задания
	Фактически исполнено
	Изменение %

	2.18
	Объем финансового обеспечения муниципального задания учреждения, всего
	
	
	

	2.19
	Объем финансового обеспечения муниципального задания – на оказание муниципальных услуг (работ) 
	
	
	

	2.20
	Объем финансового обеспечения муниципального задания – на содержание недвижимого имущества
	
	
	


2.21 Показатели по поступлениям и выплатам учреждения

	
	Наименования показателя
	План (руб.)***
	Исполнено (руб.)
	% исполнения от плана

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Остаток средств на начало отчетного периода
	
	
	

	
	Сумма поступлений
	
	
	

	
	Субсидии на выполнение муниципального задания
	
	
	

	
	Субсидии на иные цели
	
	
	

	
	Поступления от оказания платных услуг
	
	
	

	
	Поступления от иной приносящей доход деятельности
	
	
	

	
	Сумма выплат, всего
	
	
	

	
	в том числе:****
	
	
	

	
	……
	
	
	

	
	……
	
	
	

	
	……
	
	
	

	
	Остаток средств на конец отчетного периода
	
	
	


*** Казенные учреждения заполняют показатели доведенных лимитов бюджетных обязательств.
**** Выплаты отпажаются в разрезе кодов бюджетной классификации РФ, отраженной в Плане ФХД.
Раздел 3. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением

	Код стр.
	Наименование показателя
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода

	3.1
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого  имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	3.2
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду
	
	

	3.3
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование
	
	

	3.4
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	3.5
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду
	
	

	3.6
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование
	
	

	3.7
	Количество объектов недвижимого  имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	
	

	3.8
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления,  м2
	
	

	3.9
	Общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду, м2
	
	

	3.10
	Общая площадь объектов недвижимого  имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование, м2
	
	


	Код стр.
	Наименование показателя
	Сумма

	3.11
	Объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления
	

	3.12
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного  учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя,  учреждению на указанные цели
	

	3.13
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого  имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг (работ) и иной приносящей доход деятельности
	

	3.14
	Общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого федерального имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления
	


Главный бухгалтер           ____________________  ____________________________
                                       подпись                  расшифровка подписи           

Исполнитель «    » __________20__г.
СОГЛАСОВАНО:

Главный бухгалтер администрации городского округа Котельники Московской области
Управление финансов администрации городского округа Котельники Московской области
Отдел управления имущественно-земельными отношениями администрации городского округа Котельники Московской области
Структурное подразделение администрации городского округа Котельники Московской области, отвечающее за составление муниципального задания учреждения 
